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o As tabelas e os quadros facilitam a compreensdo do
fendmeno em estudo, uma vez que apresentam os dados
de modo resumido, oferecendo uma visdo geral do
conteudo em questdo.

o A tabela segue a norma NBR 14724:2011 subitem 5.9, que
por sua vez, remete as Normas de Apresentacdo
Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —

BGE (1993). J& o quadro é citado no subitem 5.8 da NBR
14724:2011 como uma das categorias de ilustracoes.
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A principal diferenca enfre ambas estd relacionada ao
conteudo e a formatacdo. Segundo as Normas de
Apresentacdo Tabular (p. 7), a informacdo central de uma
tabela € o dado numérico. Todos 0s outros elementos que a
compoem tém a funcdo de complementd-la e explica-la.
Por sua vez, a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

Qual a diferenca?

(ABNT), ndo especifica o fipo de conteudo a ser incluido em
um quadro.
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Quanto a formatacao

A tabela apresenta o0s seguintes elementos: fitulo,
cabecalho, confeudo, fonte e, se necessdrio, notfa(s)
explicativa(s) (geral e/ou especifica). E dividida por o
minimo possivel de linhas na horizontal e as bordas laterais
ndo podem ser fechadas. JO o quadro, embora siga |
especificacdes semelhantes (titulo, fonte, legenda, nota(s) e |
outras informacoes necessdrias), tera suas laterais fechadas

e sem limite de linhas horizontais.

(O
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Rodapé das
tabelas: Fonte
Arial, famanho

10, espaco
entrelinhas
simples(1cm)

Exemplo de Tabela: [t
tabela deve estar o mais

proximo do titulo. Caso o
titulo contenha 2 linhas, a

segunda linha tem que ser
deslocada. Fonte Arial,
Tamanho 12, espaco
enfrelinhas simples (1cm).

Tabela 01 — Acervo do curso de Engenharia Florestal - FAEF

~ Tipodeacervo 2017

Livros: Titulos 419 Tabelas com as
__ laterais
Periédicos: Titulos esquerda e

et A S

abertas
Outros Materiais Bibliograficos 305

Fonte: Planejamento Pedagdgico do Curso De Engenharia Florestal, 2017.




Titulos de Quadros: indica
que, onde e quando. O
quadro deve estar o mais
Exemplo de Quqdro- préoximo do titulo. Caso o -
¢ titulo contenha 2 linhas, a
segunda linha tem que
iniciar abaixo da primeira
palavra do titulo. Fonte

Arial, Tamanho 12, espaco
Quadro 01 — Estatisticas de empréstimos e Devolugcdes | = = ltlaek sl el=x

Biblioteca FAEF - 2016

Meés Empréstimos Devolucoes
Janeiro 61 41
Fevereiro 883 665
Marco 1661 1712
Abril 1117 1045
Maio 1142 1253
Juiko 379 390 Quadros com as
Julho 83 69 laterais esquerda
Rodapé dos Agosto 01 1353 e direita, sempre
! Setembro 1672 1646
quadros: Fonte Dutubro 1582 1563 fechadas.
Arial, tamanho 10, Novembro 809 853
espaco entrelinhas Dezembro 85 110

S|mples(1 Cm) Fonte: Relatério Anual Biblioteca FAEF, 2016.
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v No caso de tabelas extensas, que ocupem mais de uma
folha, deve-se acrescentar o tfermo “(continua)” no inicio
da primeira folha apods o fitulo. Nas folhas seguintes insere-
se novamente o ftitulo da tabela e o fermo
“(continuacao)” e na Ultima folha insere-se o termo
“(conclusao)”.

v Se uma tabela ultrapassar a dimensdo da pdgina em ,'
numero de linhas e tiver poucas colunas, pode ter o centfro
apresentado em duas ou mais partes, lado a lado, na
mesma pdagina separando-se as partes por um traco

l vertical duplo e repetindo-se o cabecalho. |

=

Observacao

v Sugere-se que se siga as mesmas indicacdoes para os
quadros.




b/

Exemplo de tabela extensa - INICIO

Escrever:
Tabela 03 — Taxa de crescimento anual da populagéo residente, continua
em ordem decrescente, por Municipios do Estado

de Alagoas, no periodo de 1980-1991

(continua)
Taxa de Taxa de
Municipio crescimento anual Munioclpic croscimento anual
{5 %)

Pianhas 8.44 || Penedo 326
Campo Alegre 707 Mossias 3.9
Barra do 830 Miguel 7.08 || Cajusiro 303
Sania Luzia do Norte 528 || Jaramataia 290
Jasparatnga 483 Joaguim Gomes 2,74
Teotleio Vilela 4,42 Arapiraca 2,61
Maceid a1 Coruripe 2,57
Omo d'Agua do Casado 414 Cacimbinhas 238
Dolmiro Gouveia 4,00 Ibataguara 238
Craibas 3,87 || Feliz Deserto 226

Barra de Santo Anidnio 381 Junguaeiro 225




Exemplo de tabela extensa - meio

Escrever:

Tabela 03 — Taxa de crescimento anual da populacéo residente, | olallelecie
em ordem decrescente, por Municipios do Estado
de Alagoas, no periodo de 1980-1991

Taxa do Taxa de
Municipio crescimento anual Municipio crescimento anual
%) %)

Sio Sobastiso 2,03 || Pso de Agucar 117
Pases do Camaragibe 1.99 || Minador do Negrao 114
Sio Miguel dos Campos 199 || Monteirspolis 113
Girau do Ponclano 1.97 || Mata @rande 1.08
Bolo Moose 196 || Olho d'Agua dse Flores 1.08
RloL 3o 1.96 || Colonia Loopaldina 103
Mutriz de Camaragibe 191 || Munie 097
Jacaré dos Homens 156 || Samtana do lpanema 095
Pilar 123 (| Porto Calvo 094
Boca da Mata 1.83 || S30 Joed da Tapera .90
Perlo Real do Colégio 1,80 || Anadia 0.88
820 Luls do Quitunde 1,70 || Maragogi 0,83

Senndor Rui Palmeira 1,68 || Coité do Nois 0.8
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Exemplo de tabela extensa - FIM

Tabela 03 — Taxa de crescimento anual da populagéo Escrever:
residente, em ordem decrescente, por conclusdo
Municipios do Estado de Alagoas,
no periodo de 1980-1991.

-072

-113
~1.25
—1.27
-1.33
-1.36
-1.67

-293

Notas: Dados numéncos arredondados.
Sinsis

. 0,00 Dado igual a zevo de de dado

e positivo. R
~0.00 Dado numérico igual a zero re de de dado gin
mente negativo.




)() Figuras

o As figuras também devem ser numeradas
sequencialmente e apresentadas, sempre que
possivel, logo apds a chamada no texto. Os fitulos
devem ser posicionados logo abaixo das figuras,
em espacamento simples, Arial ou Times New
Roman 12, justificados, lefras maidsculas e

minusculas.




/) Exemplos de Figuras

o As figuras devem ser numeradas sequencialmente e
apresentadas, sempre que possivel, logo apds a
chamada no texto. Os titulos devem ser posicionados
acima das figuras, em espacamento simples, Arial ou
Times New Roman 12, justfificados, letfras maiusculas e

minusculas. Abaixo da figura, deve vir a descricdo da

Fonte, no tamanho 10, em espacamento simples.




&

)() Exemplo de figura — Extraida de Livro/Documento

Titulos de figuras: a figura deve estar o
mais proximo do fitulo. Caso o titulo
contenha 2 linhas, a segunda linha tem
que iniciar abaixo da primeira palavra do
titulo. Fonte Arial, Tamanho 12, espaco
entrelinhas simples (1cm).

Figura 13 - Evolugcao do consumo e da oferta
Evolugdo do consumo e da oferta

13200
3000
300 -
00
Rodapé das o0
figuras: Fonte Arial,
tamanho 10, i
espaco entrelinhas &
simples(1cm) o Few  Moer Agc Set ©Own  Movw Des

Fonte: Moreira (2009).

/
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)() Exemplo de Figuras - Exiraida de sites

Figura 01 — Aquisicéo de livros Biblioteca FAEF

Fonte: Repositério Digital Biblioteca FAEF, 2017.




Exemplo de Figura de Autoria Propria

Rodapé das figuras:
Apos a figura na
parte Inferior, indicar
a fonte consultada
(elemento
obrigatério, mesmo

que seja produgao
do préprio autor).
Digitadas em espago
simples, fonte
tamanho 10 ou 11.

Figura 03 — Comunicado Biblioteca Digital

BIBLIOTECA O
4 FAEF

Q end lu_!s dolO° “rm C
curso d z{‘g reito, i

a Biblioteca O

et ovad5 é:a

Fonte: Elaborado pelo autor.
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